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Instrucciéon conjunta del Vicerrectorado de Internacionalizacion y del Vicerrectorado de
Titulos y Calidad para la participacion y gestion de proyectos internacionales del programa
Erasmus+ de la Universidad de Cadiz.
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EUROPEAN UNIVERSITY OF THE SEAS

INSTRUCCION CONJUNTA VICERRECTORADO DE
INTERNACIONALIZACION Y VICERRECTORADO DE TIiTULOS Y
CALIDAD PARA LA PARTICIPACION Y GESTION DE PROYECTOS
INTERNACIONALES DEL PROGRAMA ERASMUS+ DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ

1. INTRODUCCION

La Universidad de Céadiz (UCA) considera la participacion en proyectos de internaciona-
lizacidon como un objetivo prioritario, ya que supone un impulso muy importante para su
actividad de internacionalizacién. Los distintos modelos de financiacion de las universi-
dades vinculan una parte de los fondos publicos a los resultados, entre los que destaca
el logro de proyectos en convocatorias competitivas, especialmente las de caracter eu-
ropeo e internacional. En consecuencia, la UCA tiene un gran interés en estimular la
participacion de su personal en estos programas.

En linea con estos objetivos estratégicos y de acuerdo con el Reglamento
UCA/CG07/2023, de 25 de julio, de participacion y gestion de proyectos europeos e
internacionales de la Universidad de Cadiz y de uso de sus Recursos Liberados Dispo-
nibles, cuyo objeto es establecer directrices internas para la regulacion de proyectos
europeos e internacionales y que autoriza al Vicerrectorado competente a dictar las re-
soluciones e instrucciones necesarias para su desarrollo, ejecucion y cumplimiento, se
emite la presente instruccion conjunta por parte del Vicerrectorado de Internacionaliza-
cion y el Vicerrectorado de Titulos y Calidad.

El objetivo de esta instruccion conjunta es regular la participacion del personal de la
Universidad de Cadiz (UCA) en proyectos de cooperacion internacional financiados es-
pecificamente por el programa Erasmus+. Su finalidad es establecer los procedimientos
y criterios para garantizar una gestion eficaz, transparente y alineada con los objetivos
estratégicos de la institucion.

Esta instruccion deja sin efecto la publicada en el BOUCA N°441 del viernes 26 de sep-
tiembre de 2025.

Ademas, en aplicacion de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombres, asi como la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la
promocioén de la igualdad de género en Andalucia, cualquier referencia a personas o
colectivos incluida en esta Instruccion se entendera referida al género gramatical neutro,
incluyendo, por lo tanto, la posibilidad de referirse tanto a mujeres como a hombres.

2. PREPARACION Y TRAMITACION DE LAS PROPUESTAS DE PROYECTOS

2.1. Todo el personal de la UCA interesado en presentar una propuesta de proyecto
Erasmus+ (o en que la UCA participe como socio de un consorcio) debera
comunicar su intencién a la Oficina de Proyectos Erasmus+ (en adelante,
OPE+) a través de CAU: https://cau-rrii.uca.es/cau/servicio.do?id=K136.

2.2. Una vez recibida la comunicaciéon, la OPE+ se pondra en contacto con la
persona solicitante para brindarle el apoyo necesario en la elaboracion de la

CSV (Cédigo de Verificacion

Segura) IV7THW73DBX63NF73VPTCRJAHY Fecha 09/10/2025 08:41:33
Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, Validez del
Normativa de 11 de noviembre, reguladora de determinados aspectos de los servicios doETEnD) Original
electrénicos de confianza
) MANUEL ARCILA GARRIDO (VICERRECTOR DE TiTULOS Y CALIDAD - DEPARTAMENTO DE HISTORIA GEOGRAFIA Y
Firmado por FILOSOFIA)
Firmado por MARCELA YASMIN IGLESIAS ONOFRIO (VICERRECTORA DE INTERNACIONALIZACION - UNIVERSIDAD DE CADIZ)

Url de verificacion

https://sede.uca.es/verifirma/code/IV7THW73DBX63NF73VPTCRJAHY | Pagina

1/5




Hospital Real

. ) Vicerrectorado de Internacionalizacién P o, 8] 11
l C A Universidad 9% Eu Vicerrectorado de Titulos y Calidad I
S/ de Cadiz

23.

24.

2.5

3.1

3.2.

EUROPEAN UNIVERSITY OF THE SEAS

propuesta. Esta persona enviara toda la informacién relevante a la OPE+ con
al menos 15 dias de antelacion a la fecha limite de presentacion, a fin de
garantizar una revision adecuada.

En caso de que se requiera documentaciéon firmada por la responsable
institucional de la UCA (carta de mandato, declaracién de honor o similar)
debera presentarse a la OPE+ a través de CAU (https://cau-
rrii.uca.es/cau/servicio.do?id=K137) con al menos 3 dias habiles de antelacion.

Se incluira la direccién de correo electronico intprojects@uca.es en los perfiles
de contacto de las propuestas para facilitar la comunicacion con la OPE+.

Para participar en proyectos Erasmus Mundus Design Mesures o en proyectos
Erasmus Mundus Joint Master, que implican la creacion de nuevas titulaciones
oficiales, los interesados deberan ajustarse al Reglamento UCA/CG03/2020,
teniendo que contar con el aval previo del Vicerrectorado competente en
materia de Titulos, del Vicerrectorado competente en materia de Profesorado y
de la Escuela o Facultad donde se impartira el nuevo titulo. Para tramitar los
avales, los participantes deberan contactar con el equipo decanal o de direccion
de su centro y enviar a las direcciones de correo: titulos.calidad@uca.es y
profesorado@uca.es, con un minimo de dos meses de antelacion a la fecha de
presentacion de solicitudes, la siguiente documentacion:

(a) Propuesta del proyecto y/o master;
(b) CV del profesorado participante y
(c) detalle de la dedicacion docente de cada participante.

En el caso la modalidad Erasmus Mundus Joint Master, si se tratase de un
master que ya ha pasado el proceso de acreditacion, la propuesta debera venir
por parte del centro responsable del mismo.

3. RESPONSABILIDAD EN LOS PROYECTOS ERASMUS+.

En caso de aprobacion de un proyecto de cooperacion internacional en el que
la UCA figure como institucion participante, y siempre que se hayan cumplido
los requisitos establecidos en la presente instruccion, el Vicerrectorado de
Internacionalizacion brindara el apoyo institucional necesario para su ejecucion
tal y como se indica el apartado 4 de la presente instrucciéon. En caso de no
cumplir con los requisitos, se aplicara el punto 4.3 de la presente instruccion.

Responsable Principal y Equipo del Proyecto:

e Composicion: Todo proyecto Erasmus+ en el que participe la UCA debera
contar con un equipo minimo de cuatro personas, integrado por miembros
del PDI y/o del PTGAS de la UCA. En el caso de participacion del PTGAS
sera preciso contar con el visto bueno previo de la gerencia.
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e Persona Responsable Principal (en adelante, PRP): Se designara una

persona PRP para cada proyecto. Esta persona sera la interlocutora
principal con el consorcio (y con los organismos financiadores en caso de
que la UCA sea coordinadora del proyecto). La PRP sera responsable de:

° Coordinar las actividades del equipo de la UCA.

. Garantizar la correcta ejecucion del proyecto y el cumplimiento
de los objetivos establecidos.

° Elaborar y presentar correctamente la documentacion a la que
se haya comprometido el equipo de la UCA en el proyecto.

° Justificar debidamente los gastos del proyecto, cumpliendo tanto
con la normativa del organismo financiador como con la
normativa de la UCA.

° Informar de los cambios en la composicién del equipo.

Cuando un proyecto esté relacionado con la actividad académica e
investigadora del PDI o de la actividad técnica del PTGAS, la PRP se hara cargo
de las tareas del proyecto desde el inicio hasta el final del mismo, salvo
sustituciéon de la misma.

La Comision de Internacionalizacion podra acordar la sustitucion de la PRP en
el caso de que resulte necesario.

. Cuando un proyecto esté vinculado a los objetivos de un 6rgano de gobierno,

la persona maxima responsable de dicho érgano, o persona en quien delegue,
asumira el rol de PRP. En caso de cambio en la persona que ostente este cargo,
se procedera a sustituir a la PRP del proyecto, informando de inmediato a los
socios y a los organismos financiadores para garantizar la continuidad del
mismo.

En el caso de proyectos que requieran una fuerte implicacion y respaldo
institucional, tales como las Universidades Europeas, los Master Conjuntos
Erasmus Mundus, u otros, la designacion y eventual cese o sustitucion de la
PRP correspondera al equipo de gobierno, garantizando asi una adecuada
representacion institucional y una gestion eficaz del proyecto.

En aquellos casos en los que personal de la UCA desee participar de forma
individual en un proyecto en el que la UCA no participe como socio, los
interesados tendran que solicitar autorizacion previa a través del CAU
(https://cau-rrii.uca.es/cau/servicio.do?id=K0030) disponible. La obtenciéon de
esta autorizacion no implica modificacion alguna de los deberes del interesado
para con la UCA. En caso de que la participacion conlleve la percepcion de
retribuciones, esta circunstancia debera comunicarse al Area de Personal, por

CSV (Cédigo de Verificacion
Segura)

IV7THW73DBX63NF73VPTCRJAHY Fecha 09/10/2025 08:41:33

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, Validez del
de 11 de noviembre, reguladora de determinados aspectos de los servicios

electronicos de confianza documento

Firmado por

MANUEL ARCILA GARRIDO (VICERRECTOR DE TITULOS Y CALIDAD - DEPARTAMENTO DE HISTORIA GEOGRAFIA Y

FILOSOFIA)

Firmado por

MARCELA YASMIN IGLESIAS ONOFRIO (VICERRECTORA DE INTERNACIONALIZACION - UNIVERSIDAD DE CADIZ)

Url de verificacién

https://sede.uca.es/verifirma/code/IV7THW73DBX63NF73VPTCRJAHY | Pagina

Original




- - . : Hospital Real
Vicerrectorado de Internacionalizacién .
i i laza 3 Cé
% l ( ;A Universidad 9% Eu Vicerrectorado de Titulos y Galidad Plaza Falla, 8| 11003 Cadiz
S de Cadiz

EUROPEAN UNIVERSITY OF THE SEAS

si fuese necesaria la obtencion de una autorizacion adicional o en su caso,
concesion de compatibilidad.

En estos casos, el interesado, no podra beneficiarse de las medidas y recursos
establecidos en la presente instruccion.

4. COMUNICACION, GESTION Y JUSTIFICACION DE LOS PROYECTOS

4.1. Una vez aprobada una propuesta, se debera informar de su concesién a la
OPE+ a través de CAU (https://cau-rrii.uca.es/cau/servicio.do?id=K138). La
OPE+ asignara, de entre su personal técnico, a un/a técnico/a de proyectos (en
adelante, TP) para dar apoyo en la gestion del proyecto al equipo de la UCA
que participe en el mismo.

4.2. Antes de iniciar las actividades del proyecto, la PRP y la TP se coordinaran para
proceder a la firma del responsable institucional de la UCA de los acuerdos de
subvencion con la institucion financiadora o de los acuerdos bilaterales con la
entidad coordinadora y el resto del consorcio.

4.3. La participacion de la UCA en proyectos Erasmus+ no evaluados previamente
por la OPE+ quedara supeditada a la evaluacion de los compromisos
adquiridos, realizada por la Comision de Internacionalizacion, quien confirmara,
en su caso, la participacion de la UCA en el proyecto.

4.4. Inicio del proyecto: se organizara una reunion inicial entre el equipo de la UCA
y la TP asignada por la OPE+. Los objetivos de esta reunién seran ofrecer
recomendaciones sobre:

® Alcance del proyecto: actividades especificas que la UCA llevara a
cabo dentro del proyecto, estableciendo su alcance y objetivos.

® Planificacion: calendario que incluya las fechas clave de las actividades,
los hitos a alcanzar y los plazos de entrega.

® Distribucion de tareas: asignacion de responsabilidades a cada
miembro del equipo.

® Presupuesto: estimacion detallada de los gastos asociados a las
actividades de la UCA, considerando los recursos necesarios y los
presupuestos establecidos.

® Comunicacién: canales de comunicacion a emplear y frecuencia de las
reuniones de seguimiento del proyecto.

® Justificacion: protocolo a seguir para la justificacion de los gastos,
asegurando el cumplimiento de las normativas internas de la UCA y de
los requisitos de la institucion financiadora.
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® Plan de Proyecto: documento que servira como guia y registro de todas
las actividades del proyecto, garantizando asi su correcta ejecucion y
seguimiento.

La OPE+ ofrecera al equipo un conjunto de herramientas y metodologias
personalizadas para facilitar la gestion y el seguimiento del proyecto.

Durante la ejecucion del proyecto, se incluira a la TP en todas las
comunicaciones relevantes del consorcio, garantizando asi el cumplimiento de
los requisitos legales y financieros y facilitando la resoluciéon de cualquier
incidencia.

Gestion administrativa: La OPE+ solicitara la apertura de una organica
especifica para gestionar los fondos del proyecto vinculada al Vicerrectorado de
Internacionalizacion. La PRP del proyecto sera la persona responsable de esta
organica.

Control de gastos: Durante la ejecucion del proyecto se podran imputar en la
organica aquellos gastos que sean necesarios para la realizacion y consecucion
de las actividades planificadas y que estén recogidos en el Plan de Proyecto.
Cualquier gasto adicional se debera notificar a la TP que realizara un informe al
respecto.

Plataforma WIDI: La OPE+ registrara el proyecto en la plataforma WIDI, donde
se almacenara toda la documentacion oficial. Los miembros del equipo podran
descargar sus informes de participacion desde la plataforma. Los cambios en
la composicién del equipo (altas y bajas) deberan ser comunicados por la PRP
alaTP.
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